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BİRİM GÖREV TANIMLARI

	ADI-SOYADI:
	Tahsin ÖZGÜL, Taha YÜZÜAK, Cihat DÜGER, Zeynep BİRİNCİ

	BİRİMİ:
	
Plan ve Proje Birimi

	
BAĞLI OLDUĞU BİRİM:

	
Yapı İşleri ve Teknik  Daire Başkanlığı

	GÖREVİN KISA TANIMI:
	
Bina ve tesislerin projelerini yapmak, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her türlü işlerin fizibilite raporlarını hazırlamak,

	
GÖREV VE SORUMLULUKLAR

	1) Üniversitenin ihtiyacı olan okuma salonları, derslikler, dershaneler, amfiler, konferans salonları, yataklı sağlık merkezleri, öğrenci kantin ve lokantaları, toplantı, sinema ve tiyatro salonları, kapalı ve açık spor salon ve sahaları, kamp yerleri gibi bina ve mekanların işlemleri de dahil fizibilite, proje, ihale, yapım sürelerindeki işleri yürütmek İhale dosyalarını hazırlamak,

2) İstatistiki bilgilerin takibini, düzenlenmesini ve ilgili yerlere ulaştırılmasını sağlamak,
3) Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir şekilde yerine getirilmesi için insan ve malzeme gibi mevcut kaynakların en uygun, en verimli şekilde kullanılmasını sağlamak, 
[bookmark: _GoBack]4) Temel fonksiyon olarak belirlenen faaliyetlerin etkin, verimli, ekonomik ve nitelikli olarak yerine getirilebilmesi için faaliyetleri planlamak ve programlamak


	
DİĞER BİRİMLERLE İLİŞKİSİ:
	
Üniversite tüm birimleri
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